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INTRODCCIÓN  

Realizar una gestión post evento es tan importante como la instancia de planificación y 

coordinación del mismo.  Se evalúan todas las áreas involucradas, y ver qué funcionó 

correctamente y cuáles fueron los puntos flojos, para tenerlos bien visualizados, y ser 

capaces de implementar los cambios necesarios en futuros desarrollos a organizar. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



OBJETIVO GENERAL 

El objetivo de este informe final acerca del evento que se presentó el 2 de octubre del 

2015, es valorar, analizar y concluir su desarrollo. Por consiguiente, se describe su proceso 

para constancia de su realización, destacando las acciones positivas y negativas de éste. 

De igual modo, se evidencia el evento como tal  y el personal de los diferentes comités.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4TO EVENTO EXPO-EMPRESARIAL 

“GENERANDO LIDERAZGO E INNOVANDO IDEAS” 

El evento se realizó el día 2 de octubre del 2015, en el barrio José Manuel Marroquín II 

etapa, ubicado en la comuna 14, Cali-valle, a las 6:30 pm, en el auditorio del colegio 

centro docente Bartolomé mitre. El propósito de éste, fue dar a conocer las competencias 

adquiridas durante el proceso de formación  Sena 

Durante el proceso se presentaron aciertos y faltantes, las cuales serán de ayuda para 

mejorar y fortalecer los próximos eventos a realiza, ya sea al culminar la formación Sena, o 

en su defecto, los aprendices que desarrollarán este proceso y fases. 

LOCALIDAD DEL LUGAR: 

 

 

 

 

 

 

 

EVALUACIÓN DEL EVENTO: 

La planificación del evento se cumplió en un muy alto porcentaje; los comités fueron muy 

comprometidos, responsables, dedicados y favorables; los arreglos florares sorprendieron 

al público; la decoración del auditorio fue cómoda, sencilla y llamativa; los video de fondo 

en el momento de las representaciones artísticas fueron muy curiosas, al igual que las 

mismas representaciones,  que fue de gran interés para el público. 

Por otro lado, hubo falencias de sonido y tecnología; antes de iniciar al evento había 

desorden del personal; faltaba asignar el número de mesa, el listado de los invitados y la 

programación impresa; Cuando ya se iba dar inicio al evento, el equipo de sonido fue 

descontrolado, por ende, el público presenció su orden nuevamente.  



MEMORIAS Y CUENTAS DEL EVENTO 

PRE-EVENTO 

PROGRAMACIÓN DE COMITÉS 

 

 

 

 

REPARTICIÓN DE CAMISAS AL COMITÉ DE LOGÍSTICA 

 

 

 

 

 

ENTREGA DE INVITACIONES A DIRECTIVOS DEL COLEGIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ENTREGA DE INVITACIONES A PERSONAL DEL COLEGIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ENTREGA DE INVITACIONES A ESTUDIANTES PARA EL ACUDIENTE 

 

 

 

 

 

 

 



 

        DISEÑO DE ARREGLOS FLORARES                        ORGANIZACIÓN DEL ESPACIO 

 

 

 

 

 

 

CREACIÓN DEL TUNEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVENTO 

           TUNEL TERMINADO                             INVITADOS DURANTE EL EVENTO 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



COMPAÑEROS DE DIFERENTES COMITÉS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



POST-EVENTO 

PLANEACIÓN DEL INFORME FINAL Y LISTA DE CHEQUEO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMPUTARIZANDO EL INFORME FINAL 

Y   LA  LISTA DE CHEQUEO 

 

 

 

 

 

 

 



CONCLUSIONES 

Este informe presenta la Idea, la planificación y organización del evento. Se encuentran 

evidencias fotográficas, la cual se percibe el pre-evento, el evento y post evento.  
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